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     ขั้นตอนการตดิตั้งโปรแกรม 

  1.   เร่ิมตน้กบัคอมพิวเตอร์ของคุณ  โดยอยูใ่น   WindowsXP  , Windows7  ฯลฯ 

   2.    เลือก   My  Computer  หรือ   Windows  Explore 

        3.    เลือกไปท่ีไดร์ฟท่ีใส่แผน่โปรแกรมไว ้ และเลือกโฟลเดอร์ของโปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

  

 

  4.    Double  Click   ท่ีคาํสั่ง    Setup.exe   โปรแกรมจะทาํการติดตั้ง 

 

 

 

 

 

 

   5.  ตอ้งการติดตั้งโปรแกรม กดปุ่ม  Next 
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   6.   กดปุ่ม  Next   เพื่อดาํเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมจะดาํเนินการติดตั้ง  จนปรากฏ Setup Complete  เสร็จส้ิน  กดปุ่ม  Finish    

 โปรแกรมจะสร้าง  Shortcut   ท่ี  Desktop      เพื่อเขา้สู่การใชง้านของโปรแกรม 

   

การเขา้สู่ระบบโปรแกรม User name ท่ีจะจดัการระบบได ้คือ Admin   ดงันั้นใหท้่านใส่ช่ือ 

ผูใ้ชง้านวา่  Admin   และใส่รหสัผา่นของโปรแกรมใหถู้กตอ้ง 
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    ขั้นตอนการใช้โปรแกรม 

        การจดัเก็บขอ้มูลนกัศึกษา โดยงานทะเบียน จดัเก็บขอ้มูลสถานศึกษา , ประวติันกัศึกษา , 

อาจารยท่ี์ปรึกษา,  งานหลกัสูตร  จดัเก็บขอ้มูลหลกัสูตรรายวชิา  แผนการเรียน , งานวดัผล จดัเก็บขอ้มูล

ดา้นผลการเรียนนกัศึกษา โดยสถานศึกษาในสังกดัสถาบนัฯ   ดงันั้นคู่มือน้ีจะไม่กล่าวถึงการจดัเก็บขอ้มูล

ของงานทะเบียน , งานหลกัสูตร และงานวดัผล  หากตอ้งการศึกษาสามารถดูไดจ้ากคู่มือของโปรแกรม 

ศธ 02  ของสาํนกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  

  เขา้สู่โปรแกรม      

  1.   กดท่ี  

 

 

 

 

 

 

 

 

  2.    ใส่  User name   และ  Password ใหถู้กตอ้ง 

  3.    กด  Enter  หรือ  กดปุ่มเขา้สู่ระบบ 

  4.     โปรแกรมแสดงช่ือสาํนกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

  5.      กดปุ่ม  STOP  เพื่อปิดหนา้ท่ีแสดง  หรือ  Click  1  คร้ัง  ก็จะปิดเช่นกนั 

    

 

 

 

 

 

 

 

 



โปรแกรมระบบบริหารขอ้มูลนกัศึกษา-สถาบนัการอาชีวศึกษา  #  4 

Copyright©2011 Vocation Education Commission. All rights reserved. www.vec.go.th 

 

 โปรแกรมจะแสดงเมนูต่าง ๆ ส่วน Status ดา้นบนจะบอก version ท่ีปรับปรุงและพฒันา   และ

ระบุวนัท่ี    ก็จะทาํใหท้ราบวา่  โปรแกรมปรับปรุงแกไ้ขเม่ือวนัท่ีเท่าไหร่ 

  

             สถานศึกษาในสังกดัสถาบันฯ 

 สถานศึกษาในสังกดัสถาบนัการอาชีวศึกษา ตอ้งปรับปรุงเพิ่มเติมขอ้มูลสถานศึกษาก่อนส่งขอ้มูล

ใหก้บัสถาบนัฯ  โดยใหท้าํดงัน้ี 

1. เลือกเมนู  รายละเอียดสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 2.   เลือกรายการ >>  ขอ้มูลเพิ่มเติม 

 3.   เพิ่มเติม/แกไ้ขขอ้มูล  รหสั-ช่ือสถาบนั และช่ือผูอ้าํนวยการสถาบนั 

 

 

 

  3.1   กดท่ี    

  3.2  เลือกสถาบนัการอาชีวศึกษาท่ีสังกดั 

 

 

 

 

 

  3.3   ใส่ช่ือผูอ้าํนวยการสถาบนั 
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           ขั้นตอนการจดัทาํข้อมูลสถาบันการอาชีวศึกษา 

  สถาบนัการอาชีวศึกษา  จะรับขอ้มูลต่าง ๆ จากสถานศึกษาในสังกดั  และนาํขอ้มูลเขา้

โปรแกรมสาํหรับสถาบนัการอาชีวศึกษา  โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 

 

                  เมนู   File 

           เลอืกเมนูโปรแกรมสถาบันการอาชีวศึกษา 

                

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

        1.1   ปรับปรุง/แกไ้ขขอ้มูลท่ีอยูข่องสถาบนัฯ   

  -    เลือกสถาบนัการอาชีวศึกษา  ท่ีตอ้งการปรับปรุง 

   -    เลือกปุ่มท่ีอยูห่น่วยงาน 
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-    ใส่รายละเอียด ท่ีตั้งของสถาบนัฯ   รายละเอียดอ่ืน ๆ 

-    ใส่รายละเอียดภาษาองักฤษ และขอ้มูลเพิ่มเติม 

  

           การนําข้อมูลจากสถานศึกษาในสังกดัเข้าสู่โปรแกรมสถาบันฯ 

   สถานศึกษาในสังกดัสถาบนัการอาชีวศึกษาฯ ส่งขอ้มูลใหส้ถาบนัฯ เพื่อท่ี

สถาบนัฯ จะไดร้วบรวมขอ้มูล  และออกเอกสารทางการศึกษาต่าง ๆ   การนาํขอ้มูลเขา้มีขั้นตอนดงัน้ี 

  2.1    เลือกกดปุ่ม  ตรวจสอบ/แกไ้ขขอ้มูล 
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  2.2     เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

     

 

 

  2.3   กดปุ่ม    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2.4   เลอืกรายการทีต้่องการโอนข้อมูล   

   2.4.1    สถานศึกษา 

 

    

    -   กดปุ่ม โอนขอ้มูล 

    -    เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

        เช่น   D:\bkstd2011 

    -   กดปุ่ม  Select 
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   2.4.2    เลอืกสาขาวชิาทีเ่ปิดสอน 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    -   เลือกระดบัการศึกษา       

        ทั้งหมดหรือเฉพาะ 

             ทลบ. 

 

 

 

 

    -     กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

    -     เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

    -    กดปุ่ม  Select 

    

 

 

 

 

 

 

 



โปรแกรมระบบบริหารขอ้มูลนกัศึกษา-สถาบนัการอาชีวศึกษา  #  9 

Copyright©2011 Vocation Education Commission. All rights reserved. www.vec.go.th 

 

   -   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลใหม่เขา้ไป ใหต้อบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

 

 

 

 

 

   2.4.3     เลอืกรายวชิาทีเ่ปิดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    -   เลือกทั้งหมดหรือ เฉพาะ ทลบ 

     

 

    -     กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

    -     เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

    -    กดปุ่ม  Select 
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   -   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลใหม่เขา้ไป ใหต้อบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

 

 

 

 

 

   2.4.4     เลอืกนักศึกษาทีก่าํลงัศึกษาอยู่  (ข้อมูลประวตัินักศึกษา) 

 

 

    -     กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    -     เลือกโอนเป็นปีการศึกษา หรือถา้ตอ้งการ 

     โอนทั้งหมด ไม่ตอ้งใส่ปีการศึกษา 

-   เลือกระดบัการศึกษาท่ีตอ้งการโอน 

    -     กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

    -     เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

    -     กดปุ่ม  Select 
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   -   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลใหม่เขา้ไป ใหต้อบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

 

 

 

 

 

   2.4.5     เลอืกโอนแฟ้มผลการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    -   เลือกปีการศึกษาท่ีมีผลการเรียน  เช่น  2556  และ  2557  เป็นตน้ 

    -   เลือกระดบัการศึกษา  

    -   กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

 

    -   เลือกแหล่งท่ีจดัเก็บขอ้มูล 

    -   กดปุ่ม  Select 
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   -   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลใหม่เขา้ไป ใหต้อบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

 

 

 

 

 

   2.4.6     เลอืกข้อมูลสถานภาพการศึกษา 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

    -     เลือกโอนเป็นปีการศึกษา หรือถา้ตอ้งการ 

     โอนทั้งหมด ไม่ตอ้งใส่ปีการศึกษา 

-   เลือกระดบัการศึกษาท่ีตอ้งการโอน 

    -     กดปุ่ม  โอนขอ้มูล 

    -     เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

    -    กดปุ่ม  Select 
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   -   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถ้าต้องการนาํข้อมลูใหม่เข้าไป ให้ตอบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

 

 

 

 

 

   2.4.7     เลอืกข้อมูลประวตัิภาษาองักฤษ 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

    -     เลือกโอนเป็นปีการศึกษา หรือถา้ตอ้งการ 

     โอนทั้งหมด ไม่ตอ้งใส่ปีการศึกษา 

-   เลือกระดบัการศึกษาท่ีตอ้งการโอน 

    -     เลือกแหล่งท่ีเก็บขอ้มูล 

    -     กดปุ่ม  Select 
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-   ตอ้งการยกเลิกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูห่รือไม่   

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลใหม่เขา้ไป ใหต้อบ  Yes 

     -   ถา้ตอ้งการนาํขอ้มูลมารวมกนั  ใหต้อบ  No 

     

  

 

 

 

 

 

  สถาบนัฯ ตอ้งนาํเขา้ขอ้มูลของสถานศึกษาในสังกดัเขา้สู่โปรแกรมของสถาบนัการอาชีวศึกษา 

ในส่วนท่ีเก่ียวข้องทั้งหมด ดงันั้นบางส่วนท่ีไม่ได้กล่าวถึงวิธีการนาํเขา้   เพราะกระบวนการนาํเขา้มี

ลกัษณะคลา้ยกนั  การนาํเขา้เหมือนกนั  จึงอธิบายเฉพาะส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการออกเอกสารทางการศึกษา

เท่านั้น   

 เม่ือนาํเขา้ขอ้มูลเรียบร้อยแลว้  ขั้นตอนต่อไป คือการตรวจสอบขอ้มูล ครบถว้น ถูกตอ้งหรือไม่ 

ดงันั้น  กดปุ่มจบการทาํงาน       จะกลบัเขา้สู่หนา้จอ ดงัภาพ 
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           การตรวจสอบข้อมูล 

   การตรวจสอบขอ้มูล  จะแสดงรายการท่ีสําคญัและจาํเป็น ต่อการออกเอกสาร

หลกัฐานทางการศึกษา    

  3.1    ข้อมูลสถานศึกษา 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   ขอ้มูลสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.   สามารถปรับปรุง/แกไ้ขขอ้มูลสถานศึกษา  กรณีไม่ถูกตอ้ง ได ้

   4.  กดปุ่ม               ถา้ตอ้งการออกจากขอ้มูลสถานศึกษา 
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  3.2    สาขาวชิาทีเ่ปิดสอน 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   สาขาวชิาท่ีเปิดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.  เลือก      ทลบ56    

   4.  กดปุ่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โปรแกรมระบบบริหารขอ้มูลนกัศึกษา-สถาบนัการอาชีวศึกษา  #  17 

Copyright©2011 Vocation Education Commission. All rights reserved. www.vec.go.th 

 

   5.  กรณีไม่ไดใ้ส่โครงสร้างหลกัสูตร   กดปุ่ม    

   6.   กดปุ่ม  Yes    

         โปรแกรมจะใส่จาํนวน 

         โครงสร้างหลกัสูตรแต่ละ 

         หมวดวชิาให้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   7.   กดปุ่ม   บนัทึก 

 

  3.3    รายวชิาทีเ่ปิดสอน 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   รายวชิาท่ีเปิดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โปรแกรมระบบบริหารขอ้มูลนกัศึกษา-สถาบนัการอาชีวศึกษา  #  18 

Copyright©2011 Vocation Education Commission. All rights reserved. www.vec.go.th 

 

 

   3.   เพิ่ม/แกไ้ข  ขอ้มูลรายวชิา 

   4.   กดปุ่ม  ปิด  ถา้ตอ้งการออกจากรายการ 

 

  3.4    ข้อมูลนักศึกษา 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   ขอ้มูลนกัศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.   คน้หานกัศึกษาตามเง่ือนไข ท่ีตอ้งการ 

   4.   กดปุ่ม  ประวติัส่วนตวั 
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   5.   ตรวจสอบความสมบูรณ์ของขอ้มูลนกัศึกษา 

   6.   เพิ่มเติม/แกไ้ข ขอ้มูล กรณีไม่สมบูรณ์ 

   7.   กดปุ่ม ผลการเรียน     เพื่อตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   8.    กดปุ่ม  จบการทาํงาน   หากตอ้งการออกจากขอ้มูลนกัศึกษา 

 

  3.5    ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   ตรวจสอบวุฒิการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.  กดปุ่ม     
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   4.   เลือก    

 

 

 

 

   5.   กดปุ่ม       พิมพร์ายงานเอกสารทางเคร่ืองพิมพ ์

 

  3.6    อาจารย์ทีป่รึกษา 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   อาจารยท่ี์ปรึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.   เพิ่ม/แกไ้ข  ขอ้มูลอาจารยท่ี์ปรึกษา  หากตอ้งการเพิ่มขอ้มูลหรือแกไ้ข 

          กรอกแกไ้ขรายละเอียดใหค้รบถว้น 

   4.   กดปุ่ม      หากมีการเพิ่ม/แกไ้ข ขอ้มูล 

 

   5.   ถา้ตอ้งการลบขอ้มูล  กดปุ่ม  ลบ 

   6.   ตอ้งการออกจากรายการ   กดปุ่ม   ปิด   
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  3.7    แผนการเรียน 

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   แผนการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.  เลือกกลุ่มการเรียน  และกดปุ่ม   แผนการเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   4.   ถา้ตอ้งการดูทีละภาคเรียน ใส่ภาคเรียนท่ีตอ้งการ  เช่น  1/2556  กดปุ่ม  OK 
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   5.    ปรับปรุง/แกไ้ขขอ้มูล    กรณีไม่ถูกตอ้ง 

   6.   กดปุ่ม  บันทกึ  หากมีการแกไ้ขเปล่ียนแปลง 

   7.    พิมพร์ายงานเอกสาร ตามรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

   8.   ตอ้งการออกจากรายการ  กดปุ่ม  ปิด 

 

  3.8    ข้อมูลนักศึกษาทีจ่บแล้ว 

   ขอ้มูลนักศึกษาท่ีจบแลว้   เป็นขอ้มูลท่ีนกัศึกษาสําเร็จการศึกษาตามหลกัสูตร 

หรือลาออก  ฯลฯ   จะตอ้งทาํการโอนขอ้มูลมาเก็บไวใ้นฐานขอ้มูลนกัศึกษาท่ีจบแลว้  

   1.  เลือกสถานศึกษาท่ีตอ้งการ 

   2.  กดปุ่ม   ขอ้มูลนกัศึกษาท่ีจบแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.   เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการ 

   4.    กดปุ่ม  ท่ีตอ้งการตรวจสอบ 

   5.    ถา้ตอ้งการออกจากรายการ  กดปุ่ม  จบการทาํงาน 
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            พมิพ์รายงาน/เอกสาร 

   การพิมพร์ายงานเอกสาร   เป็นการพิมพร์ายงานเอกสารหลกัฐานทางการศึกษา  

หรือเอกสารการสาํเร็จการศึกษาต่าง ๆ  ออกทางเคร่ืองพิมพ ์ (Printer)   ดาํเนินการดงัน้ี 

    1.   เลอืกสถานศึกษาทีต้่องการ 

 

   2.   กดปุ่ ม  พมิพ์รายงาน/เอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  4.1   พมิพ์ใบรายช่ือนักศึกษา 

   1.  กดปุ่ม  พิมพใ์บรายช่ือนกัศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.   เลือกกลุ่มท่ีตอ้งการ 
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   3.   ใส่ภาคเรียน   ถา้ตอ้งการใหเ้อกสารมีภาคเรียน 

   4.   กดปุ่ม      พิมพร์ายช่ือนกัศึกษา 

 

         กดปุ่ม       บนัทึกเป็นไฟล ์ xls   

 

 

        กดปุ่ม        พิมพป์ระวติั 

 

   5.  ถา้ตอ้งการออกจากรายการ  กดปุ่ม  ปิด 

 

  4.2     รายงานผลการศึกษา 

   1.  กดปุ่ม  รายงานผลการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.   เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการ 

   3.   ถา้ตอ้งการพิมพเ์ป็นภาคเรียน  ใส่ตรงช่องภาคเรียน 

         เช่น  1/2557 
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   4.  กดปุ่ม    รายงานผลการเรียน   

 

 

   5.   ถา้ตอ้งการพิมพผ์ลการเรียนทั้งหมด  เลือกไปท่ีรูปเคร่ืองพิมพ ์   

 

 

  4.3     รายวชิาทีส่อบไม่ผ่าน 

   เป็นการตรวจสอบรายวชิาท่ีสอบไม่ผา่น คือ   ติด  0  , ขร  , มส   โปรแกรมจะ

รายงานเฉพาะวชิาท่ีไม่ผา่นเท่านั้น  

   1.  กดปุ่ม  รายวชิาท่ีสอบไม่ผา่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.   เลือกรหสันกัศึกษาท่ีตอ้งการตรวจสอบ 

   3.  กดปุ่ม  รายงานผลการเรียน 

   4.   กดปุ่ม  ปิด  ตอ้งการออกจากรายงาน 
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  4.4     ระดับคะแนนเฉลีย่สะสม 

   เป็นการรายงานเกรดเฉล่ียสะสม   โปรแกรมจะคิดเกรดเฉล่ียสะสมของนกัศึกษา  

   1.  กดปุ่ม  ระดบัคะแนนเฉล่ียสะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.   ใส่รหสักลุ่มท่ีตอ้งการ 

   3.   ใส่ภาคเรียน เช่น  2/2557 

   4.   กดปุ่ม  คิดเกรดเฉล่ีย 

   5.   โปรแกรมคิดเกรดเฉล่ียสะสม แสดงรายการเกรดเฉล่ียของนกัศึกษา 

   6.    หากไม่แสดงรายละเอียดออกทางหนา้จอ   แสดงวา่ไม่มีแผนการเรียน 

          ในภาคเรียนนั้น 

 

  4.5     พมิพ์ใบแสดงผลการศึกษา 

   คือการพิมพใ์บรายงานผลการศึกษา   หรือท่ีเราเรียกกนัวา่  ใบ รบ. 1  

และ  Transcript    ดงันั้นถา้จะพิมพใ์บแสดงผลการศึกษา จะตอ้งมีผลการเรียนท่ีไดต้ามโครงสร้าง

หลกัสูตรท่ีกาํหนดหน่วยกิตไว ้  ถา้หากหน่วยกิตไม่ครบตามโครงสร้างท่ีกาํหนด โปรแกรมจะไม่พิมพใ์บ 

แสดงผลการศึกษาออกมาให้  และหากตอ้งการพิมพใ์บ Transcript  จะตอ้งกรอกรายวชิาเป็นภาษาองักฤษ 

ไวด้ว้ย 

 

   1.  กดปุ่ม   พิมพใ์บแสดงผลการศึกษา 
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   2.   เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการพิมพ ์

   3.   เลือกสถานภาพ   จบการศึกษา 

   4.   เลือกเหตุท่ีออก 

 

 

   5.   ใส่วนัท่ีออก 

          ปีการศึกษา 

          วนัท่ีสอบผา่นมาตรฐานวชิาชีพ 

 

   6.   เลือกประเภทท่ีจบ 

 

 

   7.   เลือกวธีิการพิมพ ์

 

 

 

   8.   เลือกปุ่มพิมพ ์

    8.1   ใบรับรองผลการศึกษา 

    8.2    Transcript 
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  4.6     พมิพ์ใบรายงานการจบ 

   ใบรายงานการจบ   หรือ   ใบ รบ. 2   เป็นการพิมพร์ายงานการจบในแต่ละภาค

การศึกษา   เม่ือมีการพิมพใ์บแสดงผลการศึกษาแลว้  ก็ตอ้งพิมพใ์บรายงานการจบอีกรายงานหน่ึง เพื่อ

กาํหนดเลขท่ีใบปริญญาบตัร  และจาํนวนผูจ้บในแต่ละภาคการศึกษา 

    1.   เลือกปุ่ม พิมพใ์บรายงานการจบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   2.   ใส่รหสัสาขาวชิาท่ีจบการศึกษา  เช่น   4104  โปรแกรมจะข้ึนสาขาวชิา 

 

   3.   ใส่ภาคเรียนท่ีจบการศึกษา  เช่น  2/2557 

   4.   กดปุ่ม  โปรแกรมจะแสดงวนัท่ีจบการศึกษา 

 

   5.   เลือกการออกเลขท่ีใบปริญญาบตัร  - อตัโนมติั หรือ กาํหนดเอง 

   6.    เลือก  อตัโนมติั   เพื่อความสะดวก 

   7.   กดปุ่ม  OK 

         โปรแกรมจะแสดงจาํนวนผูจ้บการศึกษา  แยก ชาย และหญิง 

   8.  กดปุ่ม       
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  4.7     พมิพ์ใบปริญญาบัตร 

   การพิมพใ์บปริญญาบตัร เป็นเอกสารอีกฉบบัหน่ึง ท่ีตอ้งพิมพใ์หก้บันกัศึกษาท่ี

สาํเร็จการศึกษา และเพื่อป้องกนัการปลอมแปลงเอกสาร  สถาบนัฯ จึงกาํหนดแบบและกระดาษเพื่อให้

เป็นมาตรฐานไม่สามารถปลอมแปลงเอกสารได ้  ดงันั้นตอ้งพิมพจ์ากกระดาษท่ีสถาบนัฯ กาํหนด  และ

การพิมพป์ริญญาบตัรได ้  ตอ้งผา่นการพิมพใ์บรายงานการจบ หรือ รบ.2 มาก่อน  เพราะจะมีเลขท่ีใบ

ปริญญาบตัร กาํหนดไวแ้ลว้ 

   1.   เลือกปุ่ม พิมพใ์บปริญญาบตัร 

 

 

 

   2.   เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการพิมพ ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   3.    เม่ือเลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการพิมพแ์ลว้  วนัท่ีจบการศึกษา จะปรากฏตามวนั 

         ท่ีเราพิมพใ์บแสดงผลการศึกษา ออกมาแลว้ 

   4.   ใส่เลขท่ีใบประกาศ 

   5.    เลือก  เกียรตินิยม  (นกัศึกษาท่ีไดเ้กียรตินิยม)   

 

 

 

 

   6.   กดปุ่ม  ใบปริญญาบตัร    
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  4.8     พมิพ์ใบรับรองการจบ 

   การพิมพใ์บรับรองการจบการศึกษา ในปุ่มพิมพน้ี์  มีปุ่มใหเ้ลือกพิมพ ์2 ปุ่ม 

ปุ่มหนงัสือรับรองการสาํเร็จการศึกษา  คือ นกัศึกษาท่ีสาํเร็จการศึกษาแลว้ มาขอหนงัสือรับรองการสาํเร็จ

การศึกษา    และใบรับรองการเป็นนกัศึกษา เป็นนกัศึกษาท่ีกาํลงัศึกษาอยู ่   ขอใบรับรอง เพื่อนาํไปใชใ้น

ดา้นอ่ืน ๆ  เช่น    ขอทุนการศึกษา  เป็นตน้ 

   1.   เลือกปุ่ม พิมพใ์บรับรองการจบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     1.1   หนงัสือรับรองการสาํเร็จการศึกษา 

    1.1.1  เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการ (จบการศึกษา)  

 

 

 

 

 

 

 

 

    1.1.2   กดปุ่ม  หนงัสือรับรองการสาํเร็จการศึกษา 

1                 END 

30 03 58 
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   1.2    ใบรับรองการเป็นนกัศึกษา 

    1.2.1    เลือกนกัศึกษาท่ีตอ้งการ 

    1.2.2    ใส่วนัท่ีลงทะเบียน และเลือกภาคเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

    1.2.3    เลือกวนัท่ี / เดือน / พ.ศ.  ท่ีออกใบรับรอง 

 

 

    1.2.4     กดปุ่ม 

 

 

 

   2.  ถา้ตอ้งการออกจากการพิมพร์ายงาน  กดปุ่ม  ปิด 

 

 

สรุป 

 โปรแกรมระบบบริหารขอ้มูลนกัศึกษา-สถาบนัการอาชีวศึกษา  เป็นการนาํขอ้มูลของสถานศึกษา

ในสังกดัสถาบนัฯ  เขา้มาสู่โปรแกรมสถาบนัการอาชีวศึกษา  ดงันั้นฐานขอ้มูลตอ้งมีความสมบูรณ์จาก

สถานศึกษาในสังกดั    เน่ืองจากในโปรแกรมบางส่วน ไม่สามารถแกไ้ขหรือเพิ่มเติมได ้ การจดัเก็บขอ้มูล

ของสถานศึกษา  เป็นฐานขอ้มูลจากโปรแกรม ศธ 02    คู่มือเล่มน้ีสาํหรับสถาบนัการอาชีวศึกษาเท่านั้น

สถานศึกษาในสังกดัตอ้งการทราบรายละเอียดเก่ียวกบัการจดัเก็บขอ้มูลต่าง ๆ ในโปรแกรม ศธ 02  ตอ้ง

ใชคู้่มือโปรแกรม ศธ 02  ซ่ึงสามารถดาวน์โหลดไดจ้าก  www.chontech.ac.th/std2011/    และหวงัเป็น

อยา่งยิง่วา่คู่มือสาํหรับสถาบนัการอาชีวศึกษาเล่มน้ี   เป็นประโยชน์สูงสุดต่อผูใ้ชง้าน  หากมีปัญหาใด ๆ 

สามารถติดต่อสอบถามไดจ้ากผูพ้ฒันาโปรแกรมและทีมงาน  ดว้ยความยนิดียิง่ 

http://www.chontech.ac.th/std2011/

	/  -   เลือกสถาบันการอาชีวศึกษา  ที่ต้องการปรับปรุง

