
สัญญายมืเลขท่ี.........................................................วนัท่ี.....................................................................ส่วนท่ี 1 
ช่ือผูย้มื................................................................จ  านวนเงิน....................................................บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

               ท่ีท าการ......สถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๕..... 
       วนัท่ี..............เดือน..........................พ.ศ............. 
เร่ือง  ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  ผูอ้  านวยการสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๕ 
  ตามค าสั่ง/บนัทึก ท่ี............................ลงวนัท่ี.....................................................ไดอ้นุมติัให้ 
ขา้พเจา้......................................................................ต  าแหน่ง........................................................................... 
สังกดั...........................................................................พร้อมดว้ย...................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบติัราชการ.................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................โดยออกเดินทาง 
         บา้นพกั             ส านกังาน            ประเทศไทย ตั้งแต่วนัท่ี......เดือน..................พ.ศ.........เวลา...........น. 
และกลบัถึง          บา้นพกั           ส านกังาน           ประเทศไทย วนัท่ี......เดือน...............พ.ศ........เวลา........น. 
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี.............................วนั................................ชัว่โมง 
  ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ      ขา้พเจา้       คณะเดินทาง ดงัน้ี 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท............................................จ  านวน..........................วนั รวม..........................บาท 
ค่าเช่าท่ีพกั......................................................................จ  านวน..........................วนั รวม..........................บาท 
ค่าพาหนะ..................................................................................................................รวม..........................บาท 
ค่าใชจ่้ายอ่ืน...............................................................................................................รวม..........................บาท 
       รวมทั้งส้ิน...................................................บาท 
จ านวนเงิน (ตวัอกัษร)....................................................................................................................................... 
              ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริงและหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย 
จ านวน..................................ฉบบั รวมทั้งส้ินจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

       ลงช่ือ................................................ผูข้อรับเงิน 
               (...............................................) 
       ต  าแหน่ง............................................................. 
 
 



 
 

 
 
 

 

  ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายเดินทางไปราชการ จ านวน................................................................บาท 
(.............................................................................................) ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ.............................................................ผูรั้บเงิน         ลงช่ือ.......................................................ผูจ่้ายเงิน 
         (...........................................................)                                 (.................................................) 
ต าแหน่ง....................................................................          ต  าแหน่ง................................................................ 
วนัท่ี..........................................................................          วนัท่ี....................................................................... 
จากเงินยมืตามสัญญาเลขท่ี..................................................................วนัท่ี...................................................... 
                                                                     
หมายเหตุ........................................................................................................................................................... 
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................... 
            
ค าช้ีแจง 1.  กรณีการเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการ
     เร่ิมต้นและส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ี               
     แตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคลให้ผูข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับ
  เงิน กรณีท่ีมีการยมืเงิน ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสัญญายมืและวนัท่ีอนุมติัยมืดว้ย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี
  ใหผู้มี้สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2 ) 
 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นสมควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

ลงช่ือ............................................................................... 

                        (นายขนุทอง  จริตพนัธ์) 
ต าแหน่ง  รองผูอ้  านวยการวทิยาลยัการอาชีพบา้นโป่ง 
   ปฏิบติัหนา้ท่ีหวัหนา้ส านกังานผูอ้  านวยการสถาบนัฯ 
วนัท่ี................................................................................... 
 

อนุมติัใหจ่้ายได ้
 

ลงช่ือ............................................................................... 
                         (นายสมศกัด์ิ  บุญโพธ์ิ) 
ต าแหน่ง ผูอ้  านวยการสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๕ 
 
วนัท่ี................................................................................. 
 

 
 

 

 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 
จังหวดัสมุทรสงคราม สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๕ 

วนั เดือน ปี รายละเอียด จ านวนเงิน 
 1. ค่ารถ...................................จาก........................................ 

    ถึง.......................................เท่ียวละ............บาท ไป-กลบั 
2. ค่ารถ...................................จาก........................................ 
    ถึง.......................................เท่ียวละ............บาท ไป-กลบั 
3. ค่ารถ...................................จาก........................................ 
    ถึง.......................................เท่ียวละ............บาท ไป-กลบั 
4. ค่ารถ...................................จาก........................................ 
    ถึง.......................................เท่ียวละ............บาท ไป-กลบั 
5. ค่ารถ...................................จาก........................................ 
    ถึง.......................................เท่ียวละ............บาท ไป-กลบั 
6. รถยนตส่์วนบุคคลหมายเลขทะเบียน................................ 
    .................................จาก.................................................. 
    ถึง..................................................................................... 

 
......................... 

 
......................... 

 
.......................... 

 
.......................... 

 
.......................... 

 
........................... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 
..... 

 รวมทั้งส้ิน ........................... ..... 
 

 รวมทั้งส้ิน(ตวัอกัษร).......................................................................................................................... 
  ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ รายจ่ายท่ีกล่าวไวข้า้งบนน้ี ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้และ
ขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานราชการโดยแท ้ตั้งแต่วนัท่ี............................................................พ.ศ........................ 
ถึงวนัท่ี.........................................................พ.ศ........................... 

ลงช่ือ........................................................ 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................................... 
หมายเหตุ  เหตุท่ีใชร้ถสามลอ้,รถจกัรยานยนตรั์บจา้ง,รถนัง่รับจา้ง,หรือจา้งเป็นพาหนะในการเดินทางคร้ังน้ี 
                 เน่ืองจาก........................................................................................................................................... 

ลงช่ือ........................................................ 
(......................................................) 

ต าแหน่ง................................................... 
(ส าหรับการเดินโดยพาหนะรถไฟ ขอใหบ้อกรายละเอียดดว้ยวา่ เป็นรถไฟประเภทรถด่วน รถเร็ว รถธรรมดา ขบวนท่ี
เดินทางจากไหนถึงไหน โดยสารมาในชั้นอะไร เตียงล่างหรือเตียงบน เตียงคูห่รือเตียงเด่ียว) 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๕ จังหวัด สมุทรสงคราม 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.................................................................................................. .........................................วันที่..........เดือน............................พ.ศ................ 

ล าดับ
ที ่

ชื่อ ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน 

หมาย
เหตุ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           

           

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมทั้งสิ้น      ตามสัญญาเลขที่..........วันที่............... 

จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).............................................................................................. ..........................................   ลงชื่อ...............................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                           (.........................................................) 

                           ต าแหน่ง......................................................................... 
 


